
PARENT REFERENT 
 
Pour chacune de nos équipes de jeunes, nous avons besoin d’au moins un Parent Référent. Un bénévole qui prendra 

quelques minutes de son temps libre durant chaque semaine de la saison sportive avec l’équipe dont il est responsable 

au côté du coach et des entraîneurs. 

 

Ceux-ci jouent leur rôle de parents et de supporters au sein de l’équipe, mais ont en plus un rôle particulier auprès de 

cette dernière. C’est un relais du coach et des entraîneurs, c’est un peu l’intendant de l’équipe dont il est en charge. 

Il est le seul lien direct entre le secrétariat du club et les licenciés de l’équipe. 

 

MES MISSIONS DE PARENT REFERENT 

 

• Organiser le transport de l’équipe sur le lieu des rencontres à l’extérieur, en s’assurant que l’ensemble des 

parents se relaient sur la responsabilité des transports. 

• Rappeler le lieu, l’horaire de rendez-vous, et l’équipe fixé par le coach pour ces déplacements et matchs à 

domicile. 

• Organiser la tenue de la buvette du club lorsque l’équipe joue à domicile sur le terrain B, en s’assurant que 

l’ensemble des parents se relaient sur la tenue de la buvette. 

• Contribuer à la communication du club et de l’équipe s’il le souhaite : photographie, articles et newsletters, 

animations sur le site du club (http://ust-basket.fr) et les réseaux sociaux appartenant au club. 

• S’assurer du regroupement et du lavage du jeu de maillot mis à disposition du club, en s’assurant que 

l’ensemble des parents se relaient sur le lavage des maillots. 

 

LES MISSIONS DU CLUB 

 

• S’assurer du prêt d’un jeu de maillot complet pour l’équipe concerné 

• Communiquer les informations personnelles au parent référent présenté : courriel, téléphone. Pour que celui-

ci puisse communiquer les informations à l’équipe en charge. 

• Le parent référent n’intervient pas dans la direction sportive de l’équipe : technique, tactique, vestiaire (sauf 

sur demande du coach, en cas de mineurs ou sexe opposé, en charge dans le vestiaire). 

 

OUTILS DISPONIBLES AU PARENT REFERENT 

 

• Le parent référent, et les parents sont libre de communiquer en groupe via : courriel, what’s app… La 

communication au sein de l’équipe devant rester le plus simple, fiable, et fluide que possible. 

• Chaque parent référent est libre de fonctionner comme bon lui semble, en prenant en compte le groupe de 

parent et l’équipe concerné 

• Courriel type de convocation à un match domicile ou extérieur, envoyé généralement le mercredi ou jeudi 

avant le match 

• Tableau d’information : effectif, courriel, téléphone, entraînement… Ce tableau sera prérempli par le 

secrétariat du club et transmis aux parents référents au début de saison. 

• Tableau de missions des rôles des parents de l’équipe pour : rotation des véhicules, lavages des maillots, 

goûter…

http://ust-basket.fr/


COURRIEL TYPE 
 

 
 
 

« Objet : Convocation au match du… 

 
Bonjour, 
 
Sont convoqués au match contre ….., rendez-vous à ….., coup d’envoi à ….. : 
 

- Joueur 
- Joueur 
- Joueur 
- Joueur 
- Joueur 
- Joueur 
- Joueur 
- Joueur 
- Joueur 

 
Joueurs à la table de marque :  rendez-vous à …., coup d’envoi à …… NOM+Prénom, NOM+Prénom 
Joueurs à l’arbitrage :  rendez-vous à …., coup d’envoi à …… NOM+Prénom, NOM+Prénom 
 
Responsable des maillots : NOM + Prénom 
Récupération des maillots à la fin du match : NOM + Prénom 
 
Informations spéciales ou spécifique : club, groupe de parents, événements du groupe, rappel événements… 
 
Voici le lien pour suivre le championnat (dates, horaires, adversaire, classement..) : lien vers le site FFBB.com 
 
NB : en pièce jointe 

- le planning de ce week-end, certains d’entre vous sont à la table et/ou arbitrage 
- fiche coordonnées du groupe 
- fiche de route si nécessaire 

 
Bonne journée 
Cordialement » 

 



TABLEAU D’INFORMATION 
 

Catégorie et niveau de l’équipe E-mail Tel. Portable N° licence 

COACH    

ASSISTANT COACH       

Entraîneurs    

Poste NOM Prénom Année Notes Parents Joueurs Parent Joueur   

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

               

HORAIRE ENTRAÎNEMENT Lieux 

Semaine Horaire Nb H Salle/Gymnase – Adresses 

Lundi    

Mardi    

Mercredi    

Jeudi    

Vendredi    

Total    

PARENT REFERENT      

Tel.        

E-mail       



TABLEAU DE MISSIONS 
 

Dates 12/01 19/01         

Adversaire Carquefou Thouaré         

Transport Domicile 
Famille 3 
Famille 4 
Famille 5 

 
Famille 7 
Famille 8 
Famille 9 

 
Famille 10 
Famille 1 
Famille 2 

 
Famille 3 
Famille 4 
Famille 5 

 
Famille 6 
Famille 7 
Famille 8 

Collation 
Famille 1 
Famille 2 

 
Famille 5 
Famille 6 

 
Famille 9 

Famille 10 
 

Famille 3 
Famille 4 

 
Famille 7 
Famille 8 

 

Buvette 
Famille 1 
Famille 2 

 
Famille 5 
Famille 6 

 
Famille 9 

Famille 10 
 

Famille 3 
Famille 4 

 
Famille 7 
Famille 8 

 

Maillots 
N°4 ou 

prénom du 
jouer 

N°5 N°6 N°7 N°8 N°9 N°10 N°11 N°12 N°13 

Extérieur Domicile          

 
Récapitulatif des missions 

Familles Joueurs Collation Transport Maillot Total 

NOM Prénom 1 2 1 4 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 


